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Konu :Tainir Mal Yonetmelgi Modultindeki
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TELEFON/FAKS ZINCIRi
........................................ KAYMAKAMIGINA
(Ilge Milli Egitim Mudurlugl)

llgi :Bakanlgimiz Strateji Gelitirme Bakanlhginin 15/04/2011 tarih ve B.08.0.
SGB.0.80.03.03.700.01/2190 sayili 2B4holu genelgeleri

Bakanlgimiz Strateji Gelitirme Bakanliginin ilgi genelgeleri ile MEBES icinde
bulunan Tainir Mal Yonetmelgi Modulinde dgisiklik ve yenilikler olmw olup, bu
degisiklikler ve yeniliklerle ilgili Iicenize bl tum Okul ve Kurum Mudurluklerinin yapmasi
gerekenler gagida maddeler halinde aciklantr.

1 - BARKOD :Kullanimdaki dayanikli tanirlarin izlenebilmesi, sayim ve
denetimlerinin sg@ikh olarak yapilabilmesi igin, tanirlarin numaralandiriimasi ve bu
numaralari gosteren etiketlerirstairin uygun bir yerine yagtirilmasi gereklidir. Fiziki veya
kullanim 6zellgi nedeniyle etiketlenmesi uygun olmayanlarigimla kalan tim tanirlar
etiketlenecektir. Bunun icin Fanir Mal Y6netmelgi Modulinde bulunan Kurum Bilgilerinin
altinda Barkod Veri Aktarma bolimu gturulmustur.

a-) Barkod Veri Aktarmanin Kullanimi  : Barkod Veri Aktarma secilir. --> Yazdir
tiklanir. Kagimiza TMAOOO71 Barkod Listesi, TMAOOO72 Barkod last (Zimmet
Kisitlamali), TMAOOO73 Barkod Listesi (Zimmetsiz N&), TMAOOO74 Sayim Tutarga
(Barkod) ve TMAOOO75 Ambar Devir-Teslim TutandBarkod) cikar.

e TMAOO0O071 Barkod Listesi : Kurumda mevcut olantim dayanikli tainirlarin
etiketlerinin alindg bolumdur.

e TMAOO0072 Barkod Listesi (Zimmet Kisitlamali):Kurumda mevcut olarzimmetli
dayanikli tainirlarin etiketlerinin alings bolimddr.

e TMAOO0073 Barkod Listesi (Zimmetsiz Mallar) :Kurumda mevcut olazimmetsiz
dayanikli tainirlarin etiketlerinin alings bolimddr.

e TMAO0074 Sayim Tutang (Barkod) :Kurumdaki mevcut dayanikh g¢anirlarin
sayimiBarkod okuyucu ile yapildiktan sonra sayim tuganen alindgl bolumddr.

e TMAOO0075 Ambar Devir-Teslim Tutanagl (Barkod) :Kurumdaki mevcut
dayanikli tainirlarin sayimBarkod okuyucu ile yapildiktan sonra ambar de\stie
tutan&inin alindgl bélumdur.

e Barkod Okuyucu ile Sayim Nasil Yapilir Bilgisayarimizda ilk ©nce txt
dosyasi (Bilgisayarimizin masatstinde mauce il¢ 8ga tiklayarak yeni kismina
tiklanir ve metin belgesi secilir) acilir. Barkoduyucu bilgisayarimiza takilir ve
dayanikli tainirlar Gzerine yagtirilan etiketler barkod okuyucu ile okutularak
sayimina bganir. Barkod okuyucu ile okutulan dayaniklisitarlarin Gzerindeki
etikette bulunan Dayanikh §eir Numaralar txt dosyasina (metin belgesi) aktar
ve txt dosyasi (metin belgesi) kaydedilerek kapatiDaha sonra Tanir Mal
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Yonetmelgi Modilinden Barkod Veri Aktarma secilir. Gozat kisdan kaydetrgi
oldugumuz txt dosyasi (metin belgesi) bulunarak sedilaha sonra Barkod Dosyasini
Aktar kismina tiklanir ve barkod okuyucu ile saynnyaptgimiz dayanikli teinirlarin
barkodlari aktarilir ve bunlari onaylariz. Onaylamkeminden sonra TMAO0O0Q074
Sayim Tutang (Barkod) kismindan sayimi yapigmsayim tutang ile TMAOOQ75
Ambar Devir-Teslim Tutana (Barkod) kismindan sayimi yapiknambar devir-
teslim tutangi alinir.

NOT :Birimlerin barkoda ge¢cme zorunl@u yoktur. Barkod sistemine gecmeyen
birimler sistemde bulunan sicil numarali etiketlesdayanikli tainirlarina yapitirmak
zorundadirlar. Bu birimler sayimglérini manuel olarak yapmaya devam edebilirler.

2 — STOK MAL ORANININ BEL IRLENMESI : Kullanimdaki mallarin ambarda
bulunan yedeklerine stok mal denir. Yani ambardarmurulan stok mallar yenisi alinincaya
kadar kullanabileggmiz mallardir.  Orngin  okulumuzda/kurumumuzda 10 tane
kullandigimiz bilgisayar var. 2 tane de stok bilgisayar warllandigimiz bu 10 bilgisayardan
2 tanesi arizalanarak hurdaya ayrildi. Arizalandrakdaya ayrilan bu 2 bilgisayarimizin
yerine stokta bulunan bu 2 bilgisayari kullanaizli Daha sonrada bu stok 2 bilgisayari
yerine koymak icin ya talepte bulunuruz ya da sabma yolu ile temin ederiz.

Stok miktarlari harcama yetkililerince belirlenitlkogretim okullarinin harcama
yetkilisi Tlce Milli Egitim Miduri oldugu icin Ilkogretim Okul Mudiirleri Stok Belirleme
Tablosunun sol alt kismini imzaladiktan sonrallgce Milli E gitim Miduriine imzalatarak
muhdarlettirirler.

Stok mal miktarlarinin belirlenmesi zorunlud&tok mal miktarlari 2011 yil sonuna
kadar belirlenmesi gerekmekte olup, 2011 yilindanara her yil Ocak ayinin sonuna
kadar guncelenebilecektir. Ocak ayinin sonuna kadar stok mal miktarlari gliecmezse
sistem pasif konuma décesinden daha sonra stok mal miktarlarinin gtncellenmieani
kalmayacaktir.

Stok Mal Miktari Belirleme Ekrani bolumu diair Mal Yo6netmelgi Moduliinde
bulunan Tainir Planlamanin altinda aftwrulmustur.

Tasinir Mal Yonetmelgi Modualtinde bulunan Tanir Planlamanin altinda aitwrulan
Stok Belirleme Bolumu secilir. Yazdir tiklanir. Yazdir tiklandiktan sonra Stok Mal
Belirleme Raporu butonu tiklanarak gerekli bilgiler doldurulduktan sonra  Stok
Belirleme Tablosu yazdinlir. Yazdirilan bu Stok Bdirleme Tablosuna stok oranlari
harcama vyetkilisince belirlenerek manuel olarak yadir ve yukarida belirtilen
yetkililerce imzalanir ve mahurlenir. Stok Mal Miktari Belirleme Ekraninindan yapilacak
islem c¢aidinden stok belirleme secilerek Harcama yetkikisibelirlenen stok mal miktarlar
ambarlar bazinda girilerek onaylanir. Stok Miktdargiincelleme yapiimak isteniyorsa Stok
Mal Miktari Belirleme Ekraninindan yapilacaflem caidinden stok gincelleme secilerek
yeni stok miktar girilerek gtincellenebilecektir.

Stok Mal Miktari Belirleme Ekraninindan yapilacagkem ceaidinden stok izleme
secilerek tginir malin ambardaki durumu gorulebilir. Ope ambarimizda 1.000 top
fotokopi kaidi var iken fotokopi kgudinin stok miktarini 100 olarak belirleggghi var
sayalim. Bu 1.000 top fotokopi g@lindan 901 top fotokopi Kadini tiketime verirsek
ambarimizda 99 top fotokopi gall kalacaktir. Fotokopi Kadinin stok miktarini 100 olarak
belirledigimiz icin ambarda kalan 99 top fotokopi ghedi stok mal miktarinin altina
dismUstir. Bu nedenle stok izleme boéliminde fotokopigianin durumu stok mal
miktarinin altina diistugiinden KRITIK uyarasi pembe renkli olarak goriilecektir. Bu
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durum talep edin veya satin almgemini gerceklgtirin anlamina gelmektedir. Stok mal
miktarinda veya uzerinde bulunan ambardaginta mallara stok izleme bolimundasinir
mal stok mal miktarinda veya tzerinde oldgundan UYGUNDUR uyarasi beyaz renkli
olarak gorulecektir.

Stok mal miktarlarinin belirlenmesinin 6nemi talep islemlerinin veya satin alma
islemlerinin yapilmasi ve ambarimizda ihtiya¢ fazlasimallarin olusmasini 6nlemek
icindir . Orngsin ambarimizda 8 adet yazici vardir. Bu yazicisiok mal miktarini 2 olarak
belirledigimizi varsayalim. Geriye kalan 6 adet yaziciysilere zimmetlemezsek ihtiyag
fazlasi tainir mal konuma dgecesinden bu durum kurumumuz igin sorun glwrabilecektir.
Bagka bir ornek verecek olursak ; ambarimizda 8 adefakdigimiz yazici vardir. Bu
yazicilara stok mal miktarini 2 olarak belirligdnizi varsayalim. 2 adette ihtiyac fazlasi
yazicimiz var oldgunu varsayalim. Bu 8 adet kullapaniz yazicidan 3 tanesi arizalagdi
icin hurdaya ayir@gnmizi varsayalim. Bu durumda 8 adet kullanilabil@zicidan 5 adet
yazici kalmgtir + 2 adet ihtiyac fazlasi yazicimiz daha vardidét kullanilabilen yazicimiz
olmustur. Eksik kalan 1 yazici + 2 adet stok mal miktaglirledigimiz toplam 3 yaziciyi ya
talep edebiliriz ya da satin alabiliriz.

3-TASINIR MAL KULLANIM SURES 1 ( Amortisman Siiresi )
:Amortisman sureleri, tanirin ekonomik 6émrind belirlemektedir. Birimlerstair mall
sistem Uzerinden envanterlerine kaydeder ikeslim alindigi tarih” alanina girilen tarih,
amortisman surecinin baladigr yil olarak kabul edilmistir. Sistemde tanir malin
amortisman oraninin yaninda kag yil daha kullanines kaldgl gdsterilmektedir.

Tasinir Mal Yonetmelgi Moduliinde bulunan Tanir Planlamanin altinda aiwrulan
Stratejik Planlama Bolumunden yil segcilir. Kaniza gelen tanirlarin kagisinda Maliye
Bakanlgl tarafindan belilenen her stairin ayri ayri amortisman suresi gorulmektedir.
Ornesin bir tasinirin amortisman siiresi 5 yil olarak belirlende ibu tainirin ekonomik
omrandn 5 yil oldgunu gostermekte olup, bustairin ekonomik dgeri 5 yil sonra 0,00-TL
olacaktir. Ayrica bu bolumdegairin kagisinda bulunan ayrintiyr gor tiklagenda tainirin
ekonomik omriiniin ne kadar sire kaldi gostermektedir. Orgen 4 yaziyorsa tanirin
ekonomik 6mrunun 4 yil kalgini, 0 yaziyorsa tanirin ekonomik émrinin kalmagini, -1
yaziyorsa tgnirin ekonomik émruntn kalmagni ve 1 yil geciini gostermektedir. Ayni
zamanda tanirlan hurdaya ayirirken ekonomik omriunt tamarataytginirlari hurdaya
aylrabildigimiz icin tasinirin ekonomik émrinin gecip gecm@din ayrintiyl gér kismini
tikladigimizda gorebiliriz.

4 - STRATEJIK PLANLAMA TABLOSU . Stratejik planlama tablosu
birimlerin tasinirlarini toplu olarak izleyecekleri, gelecektdaiyh¢ duyacaklari tanirlarin
planlamasina yardimci olmak tzere hazirlatimiTablodaki bilgilere bu ekrandan miudahale
edilememektedir. Tanir Mal Yonetmelgi Modualtiinde bulunan Tanir Planlamanin altinda
olusturulan Stratejik Planlama Béluminden yil seclarsimiza stratejik planlama tablosu
gelir. Bu tablo e-tanir sistemine girilmi tasinir mal bilgilerinden olgturulmustur.

- Envanterde kayith tanir mal miktari

- Tasinir mal kullanim siresi

- Tuketim mallarinin bir dnceki yil kullanilan miktardeseri
- Stok miktari

- Durum izleme

- Detay gorme alanlarindanghaktadir.
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Y1l icinde taginir planlama (talep, satin alma v.b.) yaparkenayula bulunan bilgiler
blyuk 6lgiide yardimci olacaktir.

Birimin Harcama Yetkilisi tarafindan stratejik plama tablosu ambar bazinda
degerlendirilecektir. Harcama vyetkilileri; Stratejik ldalama Tablosunu ve gelecekte
degsiseceksartlari da dginerek tainir ihtiyac planlamasini yapacaklardir.

5 - KULLANIM FAZLASI TA SINIR MAL (ATIL MAL)

Kullanim Fazlasi Mal; Ggtli nedenlerle birimin ihtiyaci kalmamasi veya iyag
duyabilecg zamana kadar miadini dolduracak olan kullanaldlirumdaki mallari ifade
eder.

Birimlerin, taginir mallari baka birimlere dgitmak tzere kullandiklari ambarlari,
ihtiyac Fazlasi Tanir Mal baligi altinda anlatilan kurallara tabi gklir.

Tasinir Mal Yonetmelgi Modulinde kullanim fazlasi ganir mal (Atil Mal) bolumu
Ocak 2012 yilindan itibaren acilacaktir. Birimlarllanim fazlasi tganir mallarini ( 150.07
yiyecek ve 150.08cecek gurubu haric) OCARUBAT-MART aylarinda sisteme girecekler
ve MART ayinin sonunddicenin kullanimina acacaklardiige bu kullanim fazlasi ganir
mallari NISAN-MAYIS-HAZIRAN aylarinda kendi ilgesinde yayinlayacaktir. knlim
fazlasi bu mallara talep olmasi durumunda ilgiliulde/kurumlar (6ncelikle ayni Genel
Mudurlige bal olmasina dikkat edilecektir.) birbirleriyle ibiata gecerek birimler arasi devir
islemiyle devir glemini tamamlayacaklardir. Bu kullanim fazlasgiter mallara talep olmaz
ise llce HAZIRAN ayinin sonunddlin kullanimina acacaktiil bu kullanim fazlasi tanir
mallari TEMMUZ-AGUSTOS-EYLUL aylarinda kendilinde yayinlayacaktir. Kullanim
fazlasi bu mallara talep olmasi durumunda ilgiliukde/kurumlar (6ncelikle ayni Genel
Mudurlige bal olmasina dikkat edilecektir.) birbirleriyle ibata gecerek birimler arasi devir
islemiyle devir slemini tamamlayacaklardiMerkez Tasinir Mal Konsolide gorevlisi; yil
boyunca kendine b&li birimlerin kullanim fazlasi mallarini gérebilecektir. Birimlerinin
Ekim, Kasim, Aralik ay! suresince talep edilmeyen ullanim fazlasi mallar konsolide
cetvelini sistemden alarak harcama yetkilisine sunzaklardir. Harcama yetkilisi
kullanim fazlasi mallari liste Gzerinden de&erlendirecektir. Degerlendirme sonucu
kendine basli birimlerin kullanim fazlasi mallarini ba ska ildeki biriminin ihtiyacini
karsilamak Uzere aktarilmasina karar verebilecektir.. Kullanim fazlasi bu mallara talep
olmasi durumunda ilgili okullar/kurumlar (6ncelikbeyni Genel Mudurlge bal olmasina
dikkat edilecektir.) birbirleriyle irtibata gecerdkrimler arasi devirsiemiyle devir glemini
tamamlayacaklardir. Bu kullanim fazlasgitar mallara talep olmaz ise ilgili okul/kurum
takip eden yilin ocak ayr sonuna kadar Maliye BakanMuhasebat Genel Mudugi)
Kamu Hesaplar Bilgi Sistemindeww.kbs.gov.tfindex.htlmadresinden gigi yapilarak butin
kurumlarin kullanimina acilacaktitdaziran ayr sonuna kadar herhangi bir kurum
tarafindan talep edilmeyen kullanim fazlasi tainir mallar, birim tarafindan Hurdaya
Ayirma, Imha, Yok Olma islem tiirii secilerek Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanag
ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek envanter kayitlarindan cikartilacakir. Envanter
kayitlarindan cikartilan kullanim fazlasi tasinir mallar ilgili mevzuat geregi satiimak
Uzere Maliye Bakanlgl (Milli Emlak Genel Mudurlt gi) birimlerine teslim edilecektir.

6 - TALEP iSLEMLER I
Talep Ekranlari

1- Cari Y1l Talep Ekrani
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2- Gelecek Y1l Talep Ekrani
3- Kullanim FazlasI Taginir Mal Talep Ekrani

Tasinir Mal Yonetmelgi Modulinde yeni tanir talep boliumt Ocak 2012 yilindan
itibaren acgilacaktir.

1 - Cari Yil Talep Ekranlari

Birimlerin yil icerisinde acil ihtiya¢ duyduklaraginir mallari talep ettikleri ekrandir.
Cari yil talepleri,Tasinir Mal Talep veyailko gretim okullari haric Tasinir Mal Odenek
Talep seklinde yapilabilecektir. Cari yil talep ekranindgn icerisinde her zaman talep
yapilabilinecektir.

1.1.Cari yil talep ekranindan talepte bulunmanin kuwallar:

a) Yeni acilan birimin (okul/kurum) donanimi ( Bu lonierin talepleri kurucu
muduar veya il /ilge milli gitim mudurltkleri tarafindan girilecektir).

b) Birimlerde bolim/dal acilmasi ve @anusti durumlar (yangin, deprem,
hirsizlik v.b)

c) Bir dnceki yil ihtiya¢ duyulabilege 6ngoérilemems acil ihtiyaclar.

1.2.Cari Yil Taleplerinin Sisteme Girilmesi, Dgerlendiriimesi ve
karsilanmasi:

a) Birim (okul/kurum); Talep ekranindan Cari Y1l Talep menisuniu sececekti
Talep O6denek olarak yapilacak ise Tgnir Mal Odenek Talep butonu
segcilecektir. Birimin bilgileri tablosu MEBBS’te bulunan bilgilerden sistem
tarafindan otomatik getirilecektir. Ancak doldur@sn zorunlu alanlar birim
tarafindan doldurulacaktir. Bu tabloda eksiklik abkn halinde talep
onaylanamayacaktir.

1- Harcama birimi, ihtiyaglarini yerinde satin alma yontemiyle
karsilayacak ise;ilkdgretim Okullari hari¢ dier okul ve kurumlar Tanir
Mal Odenek Talep butonunu sececektirsialar koduna gore segcilerek
tahmini KDV dahil birim fiyati girilecektir. Tanir kayit ve kontrol
yetkilisi tarafindan liste toplam fiyatlar Uzerind&ontrol edilerek Odenek
Talep Onay butonu ile onaylanacaktir. Onaylanannékietalep listesi
dogrudan merkez t&ilati birimi ekranina gelecektir.

2- Birim ihtiyacini mal olarak talep edecek ise;talep ekranindaari Yil
Tasinir Mal Talep Ekrani segilecektir. Tanirlar adlarina veya kodlarina
gore secilebilecektir. O#turulan liste tainir kayit ve kontrol yetkilisi
tarafindan kontrol edilerek onayla butonu ile talispesini onaylayacaktir
ve liste ilge milli ggitim madurligl ekranina yansiyacaktir.

b) Tlce milli egitim midirli giiniin ekranina gelen birim talep listeleri ilce
tasinir mal konsolide gorevlileri tarafindan degerlendirmeye alinacaktir.
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fice milli egitim mudurligiinin ambarindan talep edilen mallarin tamami veya
bir kismi kasilanabiliyor ise bekletiimeksizin katanacaktir, kagilanmayan
kisim icin 5 onay butonundan uygun olan ile onagtaktir.

c) Il milli egitim midirla giniin ekranina gelen talepler; il konsolide
gorevlisi tarafindan degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucguna gore;

o Ilkégretim okullarinin talepleri ambardaki mallardan aegatin alma yolu ile
karsilanacaktir. Kaplanmiyor ise; nedeni aciklanarak talep reddeditedxektir.

o Ilkégretim okullart haricindeki okul/kurumlarin talepiecari yil talep ekraninda
talepte bulunma kurallarina uygun olmakarti ile ambarda var ise
bekletiimeksizin kaplanacak yok ise 5 onay butonundan uygun olan ile
onaylanacaktir.

d) Genel mudurlik/Daire Baskanliklari ekranina gelen cari yil talepleri
merkez konsolide gorevlisi tarafindan dgerlendirilir. Degerlendirme sonucu talep edilen
tasinir miktarina ve fiyatina mudahale edilebilir. Meihi belirtmek kaydiyla red veya
onaylar.

1. Tasinir Mal Odenek Talepleri merkez konsolide goreviiarafindan.
harcama yetkilisinin dgerlendirmesine sunulur. Harcama yetkilisinin onvaydigi tasinir
O0denek talep listelerine sistem Uzerinden onaylikeriReddedilen 6denek talep istek
listesinin nedeni belirtilir.Ayrica 6denek e-bitce Uzerinden gonderilginde 6denein
tertibi, gdnderme tarihi ve onay numarasi 6denek teep listesine girilerek onaylanir.

2. Merkez Konsolide Gorevlisi tarafindangdelendirilen Cari Y1l Tainir Mal
Talep Listeleri Harcama Yetkilisinin onayina sunultdarcama yetkilisinin onay vergi
talepler sistemden 5 onay butonundan uygun olaoniég/lanacaktir.

- Onay verilen talepler karsilanmak Uzere Egitim Araclari ve Donatim
Dairesi Baskanliginin ekranina gelecektir. S6z konusu daire taleplérambar stok
imkanlar 6lgisunde degerlendirecektir. Degerlendirilen talepleri tahsise donisturerek
2008/41 nolu Genelgede anlatil@ Gzere slemi tamamlayacaktir.

2- Gelecek Yil Talep Ekranlari

5018 sayili Kanun ile kamu kurumlari bitcelerimagtjik planlari ve performans
Olcutlerine ve fayda-maliyet analizine gore hazirla

Bakanlgimiz birimleri, batcelerini olgturur iken mal alimi ile ilgili butce rakamini
sistemden alinan, gelecek yil talep listeleri kdidgo raporlari gdéz ©nidne alinarak
olusturacaklardirBu nedenle asil olan talepler Gelecek Y1l Talepletir.

Birimler gelecek yil taleplerini (13 01 00 62 kursah kodu olanlar hari¢) Fanir
Mal Talep ve ilk@retim okullari haric Tanir Mal Odenek Talep ekranindan
yapabileceklerdir. Tanir Mal Odenek Talepleri doudan birimlerin merkez s&ilati
birimlerinin ekranina yansiyacaktir.
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2.1. Gelecek Y1l Talebinde Surecg

Gelecek yil talepleri stratejik planlara uygun olarak butce O6deneklerinin
olusturulmasinda kullanilacak kriterler olacagindan mali yil strecine uygun olarak
birimler tarafindan giri s ve onaylama surecleri belirlenmgtir.

a) Birimler : Ocak, Subat, Mart
b) ilce : Nisan, Mayis, Haziran
c) il : Temmuz, Agustos, Eylil

d) Merkez Teskilati : Ekim, Kasim, Aralik
2.2. Gelecek Y1l Talep Ekranindan talep kurallari:

a) Birimler Stratejik Planlama Tablosundan ve geleealkdgiseceksartlar da

distnerek yaptiklari tanir ihtiyac planlamasina gére gelecek yil talepte
bulunacaklari tanirlari tespit edeceklerdir.

b) Tespit edilen tanirlar, gelecek yil bitcesinden kdanmak Uzere e-ganir
sistemindegelecek yil talep ekranindan kod sistemine gore glecektir.

c) Birim, ihtiyacindan fazla tasinir mal talebinde bulunmayacaktir. Afaki
taleplerde bulunan birimlerin talepleri tamamen rededilebilir.

d) Olusturulan liste birim tarafindan kontrol edilerek e¢kli dizeltmeler
yapildiktan sonra onayla butonuna basilagkdm tamamlanacaktir.

2.3. Gelecek Y1l Taleplerinin Dgerlendiriimesi ve Onaylanmasi:

a) Ilkogretim okullarr;

1- IIkogretim okullar tarafindan ofturulan talep listesi 6ncelikle ilcesinde
bulunan analitik butce yapisina gore splmulmus (13 01 31 62kullanim fazlasi mallar
listesi ile kasilastirilacaktir. Talep edilen mallar s6z konusu ligtadr ise kullanim fazlasi
mali envanterinde bulunduran okulla irtibata gekdéndlanim fazlasi mal talep ekranindan

talep edilecektir. Byekilde talep edilen mallar gelecek yil talep eknaian birim tarafindan
dUstrulecektir.

2- ilce milli egitim mudarlist ekranina dgen talepler ilge tanir mal
konsolide gorevlisi tarafindan gerlendirilecektir. Dgerlendirme sonucu red edileryiarlar
talep listesinden d#@cektir. Onaylanan ganirlar ise ilce kullanim fazlasi mal ekrani ile
karsilastirilarak oOncelikle  taleplerin buradan kdanmasi sglanacaktir. Bu sekilde
karsilanan tainir mallar talep listesindekismi karsilanma olarak dgirulecektir.

Reddedilen ve Kullanim fazlasi mallar ekranindan kasilanamayan tasinirlar
Il Milli E gitim Midirlii giine aktarilmak (izere tek tek onaylanacaktir.
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3- 1l milli egitim midirli gt ekranina aktarilan gelecek yil talepleriil
Tasinir Mal Konsolide gorevlisi tarafindan deerlendirilecektir . Degerlendirme sonucu
red edilen tanirlar talep listesinden décektir. Onaylanan talepler éncelikie Kullanim
Fazlasi Tanir Mallar Listesiyle glestirilecektir. Talebi kullanim fazlasi mallardan ey
ambardan karlanan birimin tainirlari talep listesinden dirtlecektir.

Bu islemler tamamlandiktan sonra ilkdgretim okullarinin Gelecek Yil
Tasinir Mal Talep Listeleri konsolide edilecektir. Il Tasinir Mal Konsolide Gorevlisi
tarafindan sistemden alinacakilkogretim Okullari Gelecek Yil Tasinir Mal Talep
Konsolide Cetveli il milli egitim mudurlt gi Harcama Yetkilisinin onayina sunulacaktir.
Onaylanan Tlkogretim talep listesi gelecek yil bitcesinden karlanmak (izere
bitcelestirilecektir .

b) Diger Okul ve Kurumlar

1- Birimler tarafindan olgturulan talep listeleri 6ncelikle birimler tarafizal
analitik bltce yapisina uygun olarak ilce duzeyinkidlanim fazlasi mal listesi ile
karsilastirlacaktir. (6rnek: Orta g¥etim Genel Mudurlgine bgh bir okul ‘13 01 32 62’
ayni genel muadure bal diger okullarin kullanim fazlasi mal listesi ile kaastiracaktir)
talep edilen ta@nir, kullanim fazlasi mal listesinde var ise bulanaahip okulla irtibata
gecilerek, tanirlari kullanim fazlasi mal talep ekranindantalep ederek kalayacaklardir.
Bu sekilde kasllanan tainirlar birimin gelecek yil talep ekranindan silie&tir. Son olarak
birimin tasinir  kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan kontradilen listeler sistemde
onaylanacaktir.

2- ilce milli egitim mudirla giniin ekranina aktarilan talepler ilge
tasinir mal konsolide gorevlisi tarafindan okul/kurumazinda tek tek gerlendirilecektir.
Degerlendirme sonucu reddedilensiarlar, talep listesinden dilecektir. Onaylanan
tasinirlar ilgce Kullanim Fazlasi Tainir Mal Ekrani ile eslestirilecek ve taleplerin dncelikli
olarak kullanim fazlasi mallardan kdanmasi sglanacaktir. {ilce konsolide gorevlisi
tarafindan 5’inci bglik altinda 3.2/b Maddesinde belirtilen kriterlgbz ©6ntine alinarak
degerlendirilecektir) Tamnir talebi, ilgce kullanim fazlasi ¢anir mal listesinden karlanan
okul/kurumun talep listesinden s6z konusu mallagldilecektir. Daha sonra analitik butce
yapisina gore talep listeleri onaylanacaktir.

3- Il milli egitim mudirli g ekranina aktartilan talepler il konsolide
gorevlisi tarafindan dgerlendirilecektir. Dgerlendirme sonucu red edilensiarlar talep
listesinden dgecektir. Onaylanan talepler onceliklé kullanim fazlasi mallar listesi ile
eslestirilecektir. Il konsolide gorevlisi; ( 5’inci bgik altinda 3.2/b Maddesinde belirtilen
kriterleri g6z 6nuine alarak gerlendirecektir) tanir talepleri kullanim fazlasi mal listesinden
kargilanan tainirlari gelecek yil talep listesindenggigektir.

4- 1l milli egitim mudurli gt tarafindan onaylanan talepler analitik
bitce yapisina gore ilgili merkez tegkilati biriminin ekranina aktarilacaktir. Yalniz
il/ilge milli egitim mudurliklerinin (13 01 00 62 ) talepleri idari ve Mali isler Dairesi
Baskanligl ekranina gelecektir.
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S- Merkez teskilati birimleri, ekranlarna gelen talepleri gelecek yil biitge
imkanlann: diigiinerek degerlendirmeye alacaklardir. Birim bazinda talepler tek tek
degerlendirilecektir. Degerlendirme sonucu;

- Birimin talep etmis oldugu tasinirlar: tamamim reddedebilir, bu durumda
sistemnde tiimiinii red onay butonu kuliamiacaktir.

- Birimin talep etmi§ oldugu tagimirlardan bir kismim kabul edip diger
kismim red edebilirler bu durumda kismi reddetme butonu kullanilacakir.

- Birimin talep listesi tamamen kabul edilebilir bu durumda kargilansin
onay butonuyla onay verilecektir.

- Aynca merkez teskilati bu agamada sistemden alacaklan gelecek wil
tagiur mal talep konsolide cetveli ile Kullamm fazlas taginir mal konsolide cetvelini evrak
uzetinde degerlendireceklerdir. Degerlendirme sonucy; ckonomik oldugunu ve biitcenin
kullamminda tasarruf saglayacagim digtindiikleri talepleri kullamm fazlasi mallardan
karsilanmasm saglayabilirler. Sayet birimlerin ihttyaglarimin bir kismu kullamum fazlas:
tagiurlardan  kargilaniyor ise, talep listeleri kismi Karsilanda onay butonuyla onay
verilecektir.

Gelecek yil taleplerini Odenek Talep ekramndan yapmis birimlerin talepleri
dogrudan merkez biriminin ekranna gelecektir. Degerlendirme agamasinda taginir mal
miktarina ve fiyatina miidahale edilebilir.

Merkez teskilat: birimlerince yukarida anlatildigr sekilde onaylanan Gelecek Yil
Taginir Mal Taleplerinin ve Tagimr Mal Odenek Taleplerinin konsolide raporlar sistemden
alinarak Harcama yetkilisinin onayina sunulacaktir. Harcama yetkilisinin onay verdigi
konsolide cetvellerine gére Gelecek Yil Biitge Planlamas: yapilacaktir.

Onaylanan Gelecek Yil (denek Talep Listeleri, merkez tegkilati birimleri
tarafindan gelecek yil biitgesinden Sdenek gonderilerek, yerinden satin alma yapilarak
karsilanacaktir. Odenek gonderme belgesi e-biite sisteminden gonderildiginde ddenegin
tertibi, tarih ve onay numaras: sistemden Gelecek Yil Tasioir Mal Odenek Talep
listesine girilecektir.

Bilgilerinizi ve yukanda belirtilen i ve islemlerin yapilmasi icin gerekli
tedbirlerin alinmasiu ve konumun flgeniz Milli Egitim Mudtrliigine bagl tim
Kurum Midiirlitklerime duyurulmastm énemle rica ederim.

Mustafa
Vadi
Miidj
DAGITIM
13 Ilge Kaymakamligina
(lige Milli Egitim Muadiirltigii)
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