HZMETİÇİ EĞİTİM ETKİNLİK PROGRAMI


	1
	ETKİNLİĞİN ADI
	Bilgisayar Kursu (Temel Bilgisayar Kullanımı)

	2
	ETKİNLİĞİN AMAÇLARI
	*
	Bilgisayar donanımının, ana parçalarının görevlerini bilir

	
	
	*
	İşletim sistemlerinin özelliklerini ve işlevlerini açıklar

	
	
	*
	Kelime işlemci programını kullanır

	
	
	*
	Sunu hazırlama tekniklerini bilir

	
	
	*
	Elektronik hesap tablosu kullanır

	
	
	*
	İnterneti verimli bir şekilde kullanır

	3
	ETKİNLİĞİN SÜRESİ (Gün-Saat)

	15 Gün (75 saat)

	4
	ETKİNLİĞİN HEDEF KİTLESİ
	Bakanlığımız Merkez ve Taşra Teşkilatında Görev Yapan Personel

	5
	ETKİNLİĞİN UYGULANMASI İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

	
	a
	Etkinliğin hazırlanma gerekçesi
	Bakanlığımız Merkez ve Taşra Teşkilatında Görev Yapan Personelin Bilgisayar ve İnternet Kullanımı Konusunda Bilgi Temel Sahibi Olmasının Sağlanması

	
	b
	Seminere/Kursa başvurular
	20


	
	c
	Katılımcı Sınıf Sayısı
	1

	
	d
	Eğitim Programının düzenleneceği uygun zaman
	17 Kasım - 29 Aralık 2007

	
	e
	Eğitim görevlisinin niteliği
	Bilgisayar Öğretmeni

	6
	ETKİNLİĞİN İÇERİĞİ
	KONULARI
	SÜRE

(saat)

	
	
	*
	Temel Bilgisayar Bilgileri
	5

	
	
	*
	İşletim Sistemi
	15

	
	
	*
	Kelime İşlemci Programı
	15

	
	
	*
	Power Point
	10

	
	
	*
	Elektronik Hesap Tablosu
	15

	
	
	*
	İnternet Uygulamaları
	15

	
	
	TOPLAM
	75  Saat 

	7
	ÖĞRETİM YÖNTEM, TEKNİK VE STRATEJİLERİ

	
	*
	Eğitim programı eğitimci ve katılımcıların karşılıklı etkileşimine dayalı anlatım, soru-cevap, rol oynama ve örnek uygulama vb.Kullanılan yöntem ve teknikler
	Anlatım, Soru Cevap, Örnek Uygulama.

	
	*
	Programda  kullanılan tepegöz, projeksiyon makinesi eğitim araçları ve görsel materyal ile destekleme
	Bilgisayar, Projeksiyon Makinesi 

	8
	ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 
	

	
	*
	Hizmetiçi eğitim etkinliği sonunda  uygulanan ölçme aracı, değerlendirme sonunda alınan başarı ölçütü, başarılı olanlara verilecek belge adı
	Kurs Belgesi

	
	*
	Ekinliğin seminer olarak düzenlenmesi halinde, seminerin amacına ulaşıp ulaşmadığı, uygulamada karşılaşılan sorunları görüşme, gözlem,anket vb.veri toplama yöntemleri ile değerlendirme yapılıp yapılmadığı
	

	PROGRAMI HAZIRLAYAN

	Adı-Soyadı  
	

	Unvanı
	

	Tarih
	

	İmzası  
	


