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BAKANLIK MAKAMINA

llgi : a) Milli Egitim Bakanhg: Hizmeti¢i Egitim Y&netmeligi.
b) Milli Egitim Bakanhgi'nin 20.06.2007 tarih ve Hizmeti¢i Egitim Dairesi Baskanlig
B.08.0.HED.0.25.07.00/3279 sayih 2007/57 No'lu Genelge.

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, 1739 Sayih Milli Egitim Temel Kanunu ve 3797
Sayihh Milli Egitim Bakanhi@min Teskilat ve Gorevleri Hakkmdaki Kanun hiikiimleri geregince:
Bakanlifimiz personelinin; bilgi ve becerilerini gelistirmek, verimliliklerini artirmak. bilimsel ve
teknolojik  gelismelere  uyumlanini ve  Gst  goreviere hazirlanmalari  saglamak  amaciyla
Bakanligimiz merkez teskilati birimleri ile tasra teskilatiun goriisleri alinarak hazirlanan 2011 Yils
Hizmetigi Egitim Plani ekte sunulmustur,

2011 yihnda diizenlenecck hizmetici egitim faaliyetleri, ilgi (a) Yonetmelik ve ilgi (b)
Bakanlhik Genelgesi hitkiimleri ile ekte sunulan Uygulama Esaslan cergevesinde, Bakanhifimiz
merkez ve tasra teskilaty, Universiteler, sivil foplum kuruluslari. resmi ve Gzel kurum ve kuruluslar
ile isbirligi i¢inde ylriitiilecektir.

Makamlarimzea uygun goriildiigii takdirde. 2011 Yih Hizmeti¢i Egitim Plam’ nin

uygulamaya konmasini olurlarimza arz ederim.
~Alifaet Fikrot BAYRAKET—

Daire Baskam
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2011 YILI HiZMETICI EGITIM FAALIYETLERI UYGULAMA ESASLARI

1. 2011 Yili Hizmetigi Efitim Plani, Bakanligumz ilgili birixﬁlerinin egitim ihtiyaglarl ve
Oncelikleri dikkate almarak hazirfanmistir. Zorunlu haller disinda planda  degisiklik
yapilmayacaktir. :

. Hizmetigi egition plam, faalivetlere bagvurular ve bagvuru sonuglart hitp://mebbis.meb.gov.tr
adres: iizerinden takip edilecektir. Islemler asagida belirtilen takvime goére internet
uzennden yapﬂacaknr Bu uygulama kurum amirlerince personele duyurulacaktir. Buna

- Hizmetiq;i efg,itim faaliyetledne ait bagvuru, onay ve degerlendirme islemleri ilgili
* birimlerce agagida belirtildig sekilde yuritiilecektir.

- Herhangi bir faaliyete bagvuru, o faaliyetin ba$lama tarthinden 75 giin (2,5) ay
oncesine kadar yapilabilecekdir.

- Onaylama islemleri okul/kurum, il¢e ve il milli egitim miidurliklerince 10°ar ginlik
sireler icensinde, ilgili merkez tegkilatt birimlerince de takip eden 20 gin igetisinde
gergeklestirilecektir. |

. Bir personel, w1l i¢inde en ¢ok 5 faaliyet icin basvuru yapabilecektir. Personel; projeli
faalivetler, birbirinin devami nitelifinde olan veya gorev degisikligi nedeniyle katilma
zorundugu olan faaliyetler disinda wilda en fazla bir hizmetici efitim faaliyetine
katilabilecektir.

. Her onay makamunca onaylama sirasinda, bagvuru yapan personelin faaliyete katilma
kriterlerine uygun olup olmadif: incelenecektir. Kriterlere uymayan personelin bagvurusu
onaylanmayacaktir. Herhangi bir faaliyete yapilan basvurunun uyguniufundan personelin
kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir.

. Personelin hiimetir,:i egitim faaliyetlerinden esit oranda faydalanabilmesi gdz &niinde
bulundurulacaktir. Bu amagla son iki yil igerisinde aym konuda kursa katilan personelin
bagvurulart, okul/kurum miidiirliiklerince reddedilecektir.

. Bakanhgmmz merkez tegkilati birimleri;

a) Hizmetigi egitim faaliyetlerinin amacma uygun bir sekilde diizenlemp
gerceklestirilmesinde Hizmetigl Egitim Dairesi Ba@kanhgl 1le koordinasyon ve 1§b1rhg1
yapacaklardir. ' .

b) Faalivete katilacaklarin  listelerini (Liste—l), onay takvimi  siresinde
hitp://mebbis.meb.gov.tir adresinde ver alan hizmetigi efitim bagvurn modiilinde onaylamis
olacaklardir,

¢) Hizmetigi egitim etkinlik programini, ders dagium gizelgesi ile egitim gdrevlileri
listesini (Liste 2) ilgili faaliyetin baglama tarthinden 23 giin 6nce (birimlere ait son onay
tarihi) Hizmeti¢i Egitim Dairesi Baskanlig1'na géndereceklerdir.
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7. Tim yazismalarda faaliyetin adi, “tarthi, veri, numarasi, faaliyetteki gdrevlilerin ve
katilimcilanm  vatandashk numaralan, gérevli olduklan kurum ve kadrolarmin bulundugu
kurum mutlaka belirtilecektir. |

8. Hizmetigl Egitim Plaminda yer alan hizmetici efitim faaliyetlerine ait planlama,
diizenleme,bagvuru, onay, duyury, erteleme, degisiklik, nihai onay, iptal, géreviendirme vb.
gibi islemler Hizmetigi Egitim Dairesi Bagkanlifinca yapilarak http://mebbis.meb.gov.ir .
adresinde yayinlanacaktir. Muhtemel ilave ve degisiklikler ile internet ortaminda

- yapilmayan iglemler diginda ayrica herhangi bir yazi/faks gonderilmeyecektir.

9. Bakanhfgimz merkez teskilat1 birimleri ve valilikler, acthg iglemleri tamamlanarak egitim
faaliyetlerine katilmasi kesinlegen ve gdrevlendirilen personelin géreviendirme onaylarin: ve
listelerini hitp:/mebbis.meb.gov.tr adresinden alarak ilgililere gerekli duyurunun zamaninda
yapilmasim saglayacaklardir,

10. Gorev degisiklifi veya mazereti sebebiyle faaliyete Katilmayacak personelin yerine
Bakanbik birimleri ve valilikler gorevlendirilmesini istedikleri personeli faaliyetin
baslama tarihinden en az bir hafta &nce Hizmeti¢ci Egitim Dairesi Baskanhgi'na
bildirecelderdir. Hizmeti¢i Egitim Dairesi Baskanhfi’nca onay alimmadan ilgili
kigi/kisiler gorev mahallinden ayrilmayacaktir,

11. flsis veri tabaninda bilgileti olmayan ancak faalivete katiimas1 gereken personelin kimlik ve
gorev yeri bilgileri, ilgili birimce Hizmetici EZitim Dairesi Bagkanlifina bildirilecektir.

12. Faaliyetlerde gorevlendirilecek egitim gorevlilerinin secimine dzen gdsterilecektir,

13. Bakanligimuiz merkez teskilat: birimlerinin, hizmetici egitim faaliyetleri ile ilgili her tiirli is
ve islemlerini Hizmetici Egitim Dairesi Bagkanht kanaliyla yapmalan esastir. Bu sebeple,
Bakanlifimiz merkez teskilati birimleri, hizmetigi efitim planlan diginda faaliyet
diizenlenmesl i¢in dogrudan valiliklere talimat gdndermeyip ihtivag duyduklan faaliyete
iligkin tekliflerini Hizmetici Egitim Dairesi Bagkanhgina ileteceklerdir. Valilikler, Hizmetigi
Egitim Dairesi Bagkanhfinca uygun gfriillerek bildirilen faaliyetleri planlayip
diizenleyeceklerdir. Lo ' ' :

" 14. Hizmetici egitim faaliyeti sonunda, egitim gérevlilerinden ahinacak efitim materyali, (ders

notlar1, CD, disket vb.) efitim ydneticisi tarafindan Hizmeti¢i Egitim Dairesi Bagkanlifina
teslim edilecektir,

- 15. Mazeretleri sebebiyle, ¢agnldiklan hizmetici egitim faaliyetine katilamayacak clanlarn,

mazeretlerine iligkin dilekge ve belgeleri en kisa zamanda Hizmeti¢i Eitim Dairesi

' Baskanligina gonderilecektir. Faaliyetlere mazeretsiz olarak katilmayanlar hakkinda
yasal islem yaprlacakfir. |
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16. Hizmetici egitim planinda yer almayan ancak ilgili birimlerce agilmas: zaruri goriilen plan

17.

18.

19.

20.

2]

st ek faaliyetlere ait teklifler, gerekli islemlerin zamamnda yetistirilebilmesi i¢in faaliyetin
baglayacag: tarihten en az 20 gilin dnce tiim bilgi ve bclﬂelerle birlikte Hizmetici Egitim
Dairesi Bagkanligina génderilecektir.

Giderlerini kendileri veya kurumlarinea karsilanmak kaydiyla;
a) Ozel 6gretim kurumlar:, 6zel dgrenci yurtlan ve benzer statudekl kurumlarda gbrevli.
personel, kurum amirleri ve ilgili birim teklifleri ile, .
b) Diger kamu kurum ve kurumlarmda gorev yapan personel, kurum amirlerince
dogrudan Hizmetici Egitim Dairesi Bagkanligina teklifleri ile,
¢) Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti kamu kurum ve kurumlannda gorev yapan Ogretmen
ve ydneticiler kendi kurumiarinca se¢ilmis olmak kaydiyla,
Bakanligimizea yurt disginda gorevlendirilen ogretmenler, yaz tatillerinde veya

‘kurumlannca izinli sayilacaklar1 dénemlerde bu durumlanm be}gelendmnek kaydiyla,

hizmetici egitim faalivetlerine katilabilecektir. - :
flgili birim tarafindan siiresi icerisinde tamamlanmayan faaliyetlere ait teklifler Hizmetigi
Egitim Dairesi Baskanlifinca igleme alinmayacak ve o faaliyetier iptal edilecektir.

Hizmetici eg.i.ti..m .faaliyetlerine cagrilanlar  efitim merkezine es ve ¢ocuklarnt
getirmeyeceklerdir.

Hizmetici egitim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin yliriitilmesinde ayrica 2007/57 ve
2008/73 Nolu Bakanlik Genelgelerindeki usul ve esaslara uyulacaktir. '

.2011 Y:ih Hizmetici Egitim Plan1 Hizmetigi Egitim Dairesi Baskanligt'min internet adresinde

yaymnlanacakir. Hizmetigi egitim faaliyetleri ile {lgili bilgiler ihtiya¢ halinde agagidaki
telefon ve adreslerden alinabilecektir,

Telefon '- (0312) 213039421349 722138819

Faks : o (0312) 2138728

. e-posta ' _ hedb@meb.gov.tr
internet adresi http://hedb.meb.gov.tr
Hizmetici egitim faahyetlenne - _
bagvaru adresi S . http://mebbis.meb.gov.tr



